UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Déc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb:2379 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 20thadng 9 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc cong bo Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh
dugc ban hanh méi, sira doi, bo sung thugc tham quyen quan ly
ctiia nganh Tai nguyén va Moi truweong ap dung tai UBND cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Lugt To chize Chinh pha va Ludt Té chize chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Cdan cir Nghj dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh s¢ 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cuia
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét s¢ diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phai vé
thuc hién co ché mét cira, mgt cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Céin cir Thong t sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trueng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii hwoéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc
hanh chinh; Ngh; dinh s 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phu sira
doi, bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trueng,
Chu nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phai vé thuc hién co ché mét
cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua So Tai nguyén va Moéi trwong tai Van ban sé
3558/STNMT-VP ngay 30/8/2023 va y kién cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé vé
Quy trinh ngi bg thi tuc hanh chinh tai Véin ban sé 1168 ISKHCN-THC ngay
04/ 8 /2023.

QUYET PINH:
Pieu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo

01 (m6t) thu tuc hanh chinh ban hanh méi, 02 (hai) thu tyc hanh chinh duoc sura
doi, bo sung va 01 thu tuc hanh chinh dugc bai bo thugc tham quyén quan ly cua



nganh Tai nguyén va Moi truong ap dung tai UBND cép x4 trén dia ban tinh Ha
Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Mbi truong chu tri, phdi hop véi Vian
phong UBND tinh (Trung tdm Céng bao - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién
quan can cu Quyet dinh nay, trong thoi han 05 ngay lam viéc xay dung quy trinh
dién tr giai quyet thu tuc hanh chinh dugc ban hanh mdéi, stra d6i, bd sung va bai
bo trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh dé &p dung thuc
hién thong nhat trén dja ban tinh theo quy dinh.

bieu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ban hanh, thay thé cac
Quyét dinh: s6 4017/QD-UBND ngay 10/12/2019 cua UBND tinh; s6 1996/Qb-
UBND ngay 28/9/2022 cia UBND tinh vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén quan ly cia nganh tai nguyén va méi truong &p dung tai
UBND cép xa trén dia ban tinh Ha Tinh.

Viéc yéu cau céng dan nop ban sao hoic xuat trinh cac loai gidy to co gia
tri chitng minh thong tin vé cu tra thyc hién theo quy dinh cia Nghi dinh s6
104/2022/ND- CP ngay 21/12/ 2022 caa Chinh phi sira doi, bo sung mot sb diéu
cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, s6 tam tri gidy
khi thyc hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc Sé Tai nguyén va Moi
truong; Giam déc Trung tam Cong béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cap
huyén; Chu tich UBND cap x4 va céc té chuc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiem soat TTHC, VPCP; p—

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S6 KH va CN;

- PCVP Tran Tuin Nghia;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC,

o it

_I\l_g_uyén Hong Linh



DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ TTHC PUQC BAN HANH MO, SUA POI, BO SUNG VA BAI BO THUQC
THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUONG AP DUNG TAI UBND CAP XA

12023 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

(Ban hanh kém theo Quyé dinh s6

/ODb-UBND ngay

/

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MO

Tén thi tuc | Ky hiéu quy | Thoi han giai Pia diém C oA e
TT | hanhchinh | trinh quyét thuc hign | b 1éph Can cir phap ly
| | LINH VUC MOI TRUONG
- Luat ba dang sinh hoc nam 2008;
 Bs  phan - Nghi dinh s6 59/2017/ND-CP ngay
i Ap " 12/5/2017 cua Chinh phu vé quan ly
Tiep nhan va L A NN
. LA , tiép can nguon gen va chia sé loi ich
Tra két qua s viae sir d A ,
) ) cia  UBND tir viéc sir dung nguon gen; \
Xac  nhan | o wa - Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay
Hop  déng 03 ngay lam | ®P 7% théng 12/5/2023 cia Chinh phii sira di, bo
tiep Can viec, ké trngay |, . ¥ . LY . sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh
1 nguéon  gen QT.MTX.02 nhan duoc hd ;huc;%% :;:11 gti?c!, Khong lién quan dén hoat dong kinh doanh
va chia sé loi so hop Ié. nanh chinh Iﬁfﬁ;%gﬁnh vuc tai nguyén va moi
ich i A p .
tinh Ha Tinh - Quyét dinh sé 1240/QD-BTNMT
http://dichvuc A o DA o i
) ngay 12/5/2023 cua B truong Bo Tai
ong.hatinh.go R R
v.un nguyen va Moi truong ve Viee cong
T bc:) thu tuc hanh chinh duogc stra doi,
bo sung trong linh vyc mbi truong




Tén tha tuc | Ky hiéu quy | Thoi han giai Pia diém A . A
TT | hanh chinh trinh quyét thuc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap 1y
thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nuéc cua BO Tai nguyén va Moi
truong.
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
Tén thi tuc | Ky hiéu quy | Thai han giai Pia diém C e i
TT | hanhchinh | trinh quyét thuc hiegn | v 1éphi Can cir phap 1y
I. | LINH VUC MOI TRUONG
- Luat Bao vé modi truong ngay
17/11/2020.
15 ngay lam Bs  ohs - Nghi dinh sé 08/2022/ND-CP ngay
viac, ké tir ngay :I'iép %haﬁ f‘lg 10/01/2022 cua Chinh phii quy dinh chi
nhan duoc hd Tra Kt qua tiét mot sé diéu cua Luat Bao vé moi
so tham van| .. UBﬂID truong.
, theo quy dinh. | ko xa - Théng tw s6 02/2022/TT-BTNMT
Tham  vin Traong . hop |- pHé' théng ngay 10/01/2022 cia B¢ trusng Bo
trong  danh A . A TS n Tai nguyén va Moi truong quy dinh
b | gia tic dong| QTMTX.0L 1 knong c6 ‘phin | thong tin giai| - KONG | chi it thi hanh mot s dieu cua Luat
méi trudng hoi trong thoi ﬂ‘yh i B0 vé moi truong.
han quy dinh rarfq s T _ Quyét dinh sé 87/QD-BTNMT ngay
duwoc coi la hlt‘; Jl d'f‘h n 14/01/2022 cua B truong Bo Tai
théng nhat Vvoi ong-hatli(r:lhvgg nguyén va Mbi truong vé viéc cong bd
noi dung tham er; ' thi tuc hanh chinh méi ban hanh; tha
VAN, ' tuc hanh chinh stra doi, b6 sung; thu tuc
hanh chinh thay the; thu tuc hanh chinh
bi bai bo trong linh vuc moi truong




Tén thi tuc | Ky hiéu quy | Thai han giai Pia diém A . A
T hanh chinh trinh quyét thuc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap 1y
thuoc pham vi chirc nang quan ly cua
B6 Tai nguyén va Moi truong.
II. | LINH VUC PAT PAI
- Luat Dat dai nam 2013;
- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
A ; n . tiét mot sb dleu cua Luat bat dai;
L(h‘or.\g dcll:a V4,E; -Tié B%héﬁhsg - Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
gay, - dol Vol 11ep M 06/01/2017 sira di, bd sung mot so
cac xa mien nut, tr? et qua nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh
hai ddo, ving|®%d UBND Luat Dat dai;
Hoa g sau, ving xa, | P2 E théng - Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay
1 |tranh  chdp | QT.PD.X.01 vung c6 dicu théng' tin giai Khong 18/12/2020 sua doi, bo sung mot so
‘. T | kign kinh té - xa e nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh
dat dai oo 7 quyet thu tuc Luat DAt dai
hoi khé khan thi | hanh  chinh uat Datdar
thoi gian thuc | tinh Ha Tinh - Quyet dinh S0 168§/QB-I§TNMT
hien thi duoc | http://dichvuc ngay 30/8/2021cua By truong BY
- he 1'5 ona.hatinh.ao TN&MT veé viéc cong bo thu tuc hanh
tan\g them g. 9 chinh méi ban hanh; tha tuc hanh
ngay. vvn chinh duogc sira d6i bod sung; thu tuc
hanh chinh thay thé trong linh vuc dat
dai thuoc pham vi quan ly chiurc nang
cua Bo Tai nguyén va Moi truong.




C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO

Tén tha tuc hanh

TT chinh Ky hiéu quy trinh Cin ctr phap ly dé bai bé
| | LINH VUC TAINGUYEN NUOC
Can ctr Nghi dinh $6 02/2023/ND-CP ngay 01/02/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so dieu cua Luét Tai nguyén nudc, cd hiéu luc tir ngay
1 biang ky khai thac QT TNN.X.01 20/3/2023 (thay thé Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 201/2013/NB-CP ngay

nudc dudi dat

27/11/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Tai
nguyén nude) khong quy dinh ve thanh phan ho so, trinh ty va thu tuc chuyeén
nhugng quyen khai thac tai nguyén nudc.




PHAN I1: NOI DUNG QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH MOI1 BAN HANH
I. LINH VU'C MOI TRUONG

1. Xac nhan Hep dong tiép can ngudn gen va chia sé lgi ich.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.MTX.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng
Cach thirc thuc hien TTHC:
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap xA.
2.2 Ny A 4 s X A .
- Hé thong thdong tin giai quyéet tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
A A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
_ | Van ban xéc nhén dang ky tiép can nguon gen dugc Bo Tai y
nguyén va Moi truong cap.
~ |01 Hop déng da ky giita cac bén lién quan theo mau «
BM.MTX.02.01.
Xuat trinh ban chinh cua mot trong céc gidy to 1a ho chiéu,
Chang minh nhan dan/so the Can cudc cong dan/so dinh
_ | danh ca nhan hoac giay to khac co dan anh va thong tin ca «
nhan do co quan co tham quyen cap, con gia tri st dung dé
chfrng minh Ve nhﬁn than ctia nguoi dé nghi xac nhan Hop
dong tiép can nguon gen va chia sé lgi ich.
* Luweu Y khi nép ho so truong hop yéu cau bdn sao:
+ ]\,fé'u nép hé so truc tiép tai UBND cdp xd thi keém theo ban goc dé doi
chiéu;
+ Néu nop hé so qua Buu dién thi ndp bdn sao cé chieng thuc ciia co quan cé
tham quyén.
2.4 | So lwgng ho so: 01 (bo).




25 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua UBND cap xa.
- Buu dién.
Co quan thuc hién: UBND cap x4.
,7 | Co quan c tham quyén quyét dinh: UBND cip xa.
" | Co quan dwoc ay quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
29 Két qua gidi quyét TTHC: Xac nhan vao Hop dong tiép can nguon gen va
"~ | chia sé loi ich hoac Van ban thong bao tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach | Thol | gix | miu/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hé so truc tiép tir to
chue, ca nhan hoac tir Buu dién.
2. Can by TN&TKQ kiém tra
ho so: o
+ Néu ho so chua day du hogc | Congchac | .. | Mau so 01; 02, 03
g1 | khdng hop I¢ thi huong dan t6 | TN&TKQ | - | (neu c6); 06 va 01
chue, Qé nhér) bd sung, hoan | va '56 Cl’lL'I'C, chinh bé ho so theo muc
thién ho so, néu khang bo sung | canhan 2.3
hoan thién duoc thi tir choi tiep
nhan ho so.
+ Néu ho so giéy du, hop 1€ thi
lam t,hﬁ tuc tiep phan ho so, hen
tra két qua cho to chuc, ca nhan.
2 Shhi‘;%e”_holfféive fr?rné?n;hufh?éi Cong chic | 0,5 | Mau 01, 05 va hd so
UBND cip x4 giai quyét. TN&TKQ | ngay | kém theo
B3 Xem xét xu ly hd so: Coéng chuc 15 Mau 05;
- Néu hd so du diéu kién thi | Diachinh- | ngay |Hop dong da kiém




trinh Lanh dao UBND cap X& | Moi truong tra hoic du thao
ky xac nhéan vao H0‘p déng tiép Vén ban thong bao
can ngudn gen va chia sé loi tra ho so.
ich.
- Néu hé so khong da diéu kién
thi dy thdo Van ban thdng bao
tra ho so trinh Lanh dao UBND
cap xa ky duyét.
Mau 05;
, « Hop ddng da kiém
B4 Xem xét, ky duyét két qua thuc Jgﬁh[)dgg 0,5 |tra, ky xac nhan
hién tai budc B3. . P'| ngay | hogc Van ban thong
béo tra ho so da ky
duyeét.
Mau 05, 06;
S S Hop dong di kiém
Dong dau va phat hanh van ban 9 G , z
g5 | Va chuyén Bo phan tiép nhan va U\éal\rllDﬂgg 05 |' kﬁ'; iorfg \C}?u
tra két qua dé tra cho to chuc, N P ngay xgc nhan noac an
ca nhan. Xa ban thong bao tra
ho so da ky dong
dau.
Mau 01, 06;
A , Hop dong di kiém
T FEN X Cong chuc . - :
T.ra két qua giai quyet theo quy ™ 8?TKL(3' (%IO tra, ky, dong dau
B6 | dinh. 8 chire cé; hanh | x4&c nhan hoiac Vian
han chinh | ban thong béo tra

hc‘f) so da ky dong
dau.

* Truong hop hé so qud han xur Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée
ngay hét han xir Iy, UBND cdp xd ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B phan TN&TKQ dé giri cho t6 chirc, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@H

Mau 01 M3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@H

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 ) o o MAu 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

Iij

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

Iij

M?lu 05 ’ i o MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@3

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo dbi ho so

Hop dong tiép can ngudn gen va chia sé loi ich

BM.MTX.02.01 W]
BM.MTX.02.01.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai Bo phan Tiep nhan va
Tra két qua cua UBND cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so tha tuc hanh chinh.

- | Ho so dau vao theo muc 2.3 (trir Hop dong).

- | Van ban théng béo tra ho so (néu cd)

Ho so dugc luu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian lvu lau dai (05 nidm), sau
khi hét han chuyén luu trir theo quy dinh hién hanh.




11

B. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
I. LINH VU'C MOI TRUONG

1. Tham vén trong danh gia tac dong moi truwong.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.MTX.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Bo phan Tiép nhan va tra két qua caa UBND cap Xa.
- Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
A A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | 01 Van ban lay y kién tham van theo mau BM.MTX.01.01. | X
- | 01 ban Bao cao danh gia tac dong moi truong. X
* Liew y khi ndp hé so trwong hop yéu cdu ban sao:
+ Néu nép ho so qua mang dién tr quét (Scan) tir ban chinh;
+ ]\{é'u nép ho so truc tiép tai UBND cdp xd thi kém theo ban goc dé doi
chiéu;
+ Néu nép fzé SO qua dich vu buu chinh thi ngp ban sao co6 chirng thuc ciia co
quan co tham quyén.
2.4 | So lwgng ho so: 01 (bo).
Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vian ban lay y
2.5 | kién tham vén. Truong hop khdng cd phan hdi trong thoi han quy dinh duoc
xem |a théng nhat véi noi dung tham van.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cép xa.
2.6 N . N £ i X ] , .
- Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thyc hién: UBND cip xa.
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Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap xa.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khéng.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan (Cha du an dau tu, co s6).
Két qua giai quyét TTHC: Vin ban tra oi cuia UBND cap xa. Truong hop
2.9 | khong cd phan hdi trong thoi han quy dinh dugc xem 1a théng nhét véi noi
dung tham van.
2.10 | Quy trinh xik ly cdng viéc:
T Trnh tu Trach Thoi Biéu m?aqu/Két
: nhiém gian gqua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chac, ca nhan hoac tir buu dién
hoic qua Hé théng théng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bdo TN&TKQ kiém tra | Codng chic M3au s6 01; 02, 03
B1 hd so: TN&TKQ | Gio hanh | (néu cd); 06 va 01
+ Néu hd so chua ddy du hogc | vato chuac, | chinh |bo ho so theo
khong hop 1é thi huéng dan t6 | canhan muc 2.3
chuc, ca4 nhan bo sung, hoan
thién hd so, néu khdng bd sung
hoan thién dugc thi tir chéi tiép
nhan ho so.
+ Néu ho so day da, hop 1 thi
lam tha tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan.
Chuyén hd so cho cong chuc A , x s A
B2 |Dbia chinh - M6i truong thudc Cong chirc 0,5 ngay Mau‘ 01, 05 vaho
X x ias X TN&TKQ so kém theo
UBND cap x& giai quyét.
Xem xét xir Iy hd so: Cong chirc
+ Truong hop c6 y kién tham | Dia chinh - Mau 05; Du thao
B2 |van dbi voi Bao cao danh gia | M6itruong | 11ngay | Vin ban tra Ioi
tac dong moi truong thi du thao | duoc g‘iao (néu co).
Van ban tra 161 caa UBND cép | Xir Iy ho so
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xa duoc ldy y kién tham van
Bao cao danh gia tac dong moi
treong va thuc hién cac buédc
tiép theo tir B3.

+ Néu khéng c6 y kién tham
van trong thoi han quy dinh
dugc coi 1a thong nhat véi noi
dung tham van va chuyén
xuéng B5.

Lanh dao UBND cip xa xem

Mau 05; Van ban

g3 | Xet, ky duyét két qua giai quyet Jgﬁh[)dgg 03 ngay | rd 101 duoc ky
thi tuc hanh chinh déi véi . P W Tduyet (néu co),
truong hop cd y kién tham van. kem ho so.
B4 | Vachuyen Do phan tiep nhan Va | anp c4n | 0,5 ngay | ban tra 1oi duoc
tra ket qua deé tra cho to chec, N e z
A Xa ky, dong dau.
ca nhan.
Tra két qua giai quyét theo quy
dinh.
Truong hop khdong c6 Van ban Co .
U : ong chuac x s
tra loi phan hoi trong thoi han TN8?TK1(3' Gis hanh Mau 01, 06 va
BS | quy dinh thi duoc coi la thong t chic cé; chinh Véan ban tra loi
nhat voi ndi dung tham van. nhér; (néu co)
Cong chuc TN&TKQ ket thuc
xt ly trén phan mém dich vu
cong.
* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac buoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
)
Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Mau 02

@H

) . ) . Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
g
Mau 03 ) ) ) o MAu 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
~ ol
Mau 04 , N ) MAu 04.docx
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
el
Mau 05 , i o MAu 05.docx
Phiéu kieém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 7 . MAu 06.docx
S6 theo doi ho so
Vin ban giri 1y ¥ kién tham van trong qué trinh thuc hién
danh gia tac dong moi truong
BM.MTX.01.01 ﬂ =
BM.MTX.01.01.docx
Vin ban tra 1oi ciia cac co quan, to chirc duoc lay y kién
tham van bao cao danh gia tac dong moi truong
BM.MTX.01.02 WE
BM.MTX.01.02.docx
HO SO LUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03 (néu c6) va 06 luu tai B phan Tiép nhan va Tra
ket qua caa UBND cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so thu tuc hanh chinh.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban tra loi cia UBND cap x4 (néu co).
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Ho so duoc luu tai don vi xit 1y chinh, tryc tiép, thoi gian lvu 1au dai (05 ndm), sau
khi hét han chuyén luu trir theo quy dinh hién hanh.

Il. LINH VUC DAT DAL ,
1. Hoa giai tranh chap dat dai cap xa
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PP.X.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- | Nguoi co don yéu cau hoa giai gui don dén UBND céap xA.
- | Gtri ho so qua dich vu buu chinh.
. )Y by A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon yéu cau giai quyét tranh chap dét dai. X
* Luweu y khi nép ho so:
+ Né'u nép hé so truc tiép tai Bé phan Tiép nhdn va Tra keét qud cap xa hodc
Diém Buu dién Van héa xa noi da thuc hién thi diem chuyén Bé phdp Mot
cua cua UBND cCdp xd sang Diem Buu dién Van hoa, truong hop yéu cau ban
sao kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop. hé so' qua dwong buu dién ngp ban sao c6 chung thuc cua co
quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
o5 | Thai han giai quyét: 45 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan dugc don yéu cau giai
™ | quyét tranh chap dat dai.
Pia diém tlep nhan hé so va tra két qua giai quyet TTHC:
26 | B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap xa.
™ |- Hé théng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: UBND cap x4.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap x4.
2.7 | Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phéi hgp: Uy ban Mit tran T6 qudc x4, phuong, thi tran; t0 truong
to dan pho doi véi khu vuc do6 thi; truong thon, ap doi vai khu vac ndng thon;
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dai dién cia mot s6 ho dan sinh song 1au doi tai x4, phuong, thi tran biét rd vé
ngudn goc va qua trinh st dung ddi véi thira dat do; can bo dia chinh, can bo
tu phap xa, phuong, thi tran. TOy ting truong hop cu thé, c6 thé moi dai dién
Hoi Nong dan, Hoi Phu nir, Hoi Cuu chién binh, Poan Thanh nién Cong san

Ho Chi Minh, Phong Tai nguyén va Mbi truong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ho gia dinh, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Bién ban hoa giai ¢6 chi ky cua Chu tich Hoi
dong hoa giai, cac bén tranh chap c6 mat tai bu6i hoa giai, cac thanh vién
tham gia hoa giai (c6 dong dau UBND cap xa).

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thot gian

Bidu mau/Két
qua

Bl

Té chic, ca nhan nop hd so
giai quyét tha tuc hanh chinh
tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap x& hoic Diém
Buu dién Van hoa xa noi da
thuc hién thi diém chuyén Bo
phan Mot ctra caa UBND cap
x4 sang Piém Buu dién Vin
hoa.

Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

+ Néu hd so chua day du hoac
khéng hop & Can bo
TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop lé:
Can bo TN&TKQ lam thu tuc
tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho to chuc, ca nhan va
y&u cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Cong chuc
TN&TKQ va
t6 chuc, ca
nhan

Gio hanh
chinh

Mau s 01; 02
(néu co); 06 va
01 bd hd so
theo muc 2.3

B2

Chuyén ho so vé Cong chirc
bia chinh ,thuéc UBND cap
Xa giai quyet.

Cong chuc
TN&TKQ

01 ngay

M?lu 01, 05 va
Ho6 so kéem theo

B3

Xem xét xir Iy ho so:

Néu ho so khéng du diéu kién
Xt 1y tham muu van ban tra
hd so trinh lanh dao UBND
cap xa ky. Chuyén B9 dé phat

Cong chtr
dugc giao xu
ly ho so

05 ngay

Mau 05; Vin
ban tra hd so
(néu khong du
diéu kién giai
quyét).
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hanh vin ban tra hd so.
Néu ho so du diéu kién xir ly
thi chuyen muc xuong B4.

Cong chue Dia chinh cap x&
tham tra, xac minh tim hiéu
nguyén nhan phat sinh tranh

Mau 05 kém hd
so; Bao cao so
bo ve nguon

Chuyén vién goc dat dai,

B4 ggaﬁé;hgut:r?% glggctcge;alcgre]; duf(.)’lc gjao xu | 05 ngay nggyér] i nhéﬂ

cdp vé ngudn gbc dat, qua 1y ho so ph?t sinn tranh

trinh sir dung dit va hién trang ;:.Aap’ kcac ta]

\ X iéu ho so co

su dung dat lia

ién quan

Du thao van ban Thanh lap

Hoi ddng hoa giai tranh chap

dat dai va Gidy moi hop dé

thuc hién hoa giai. Thanh

phan Hoi dong gom: Chu tich

hoac Ph6 Chu tich Uy ban

nhan dan la Chu tich HOoi

déng; dai dién Uy ban Mat

tran To qubc x4, phuong, thi Mau 05 kém ho

tran; té truong to dan phé dbi so; du thao

voi khu vuc do thi; truong o Quyét dinh

thén, ap ddi véi khu virc nong Chuyen Vien .| thanh 1ap Hoi
BS | thon: dai dién ciia mot sé ho | duoc glaoxu | 03 ngay ddng hoa giai

dan sinh séng lau doi tai x4, ly ho so tranh chép dét

phuong, thi tran biét o vé dai va Giay

nguon goc va qua trinh sur moi

dung ddi véi thira dat do; can

bo dia chinh, can bd tu phap

x4, phuong, thi tran. Tuy ting

truong hop cu thé, cé thé moi

dai dién Hoi Nbng dan, Hoi

Phu nit, Hoi Cuu chién binh,

Doan Thanh nién Cong san

Ho Chi Minh,

Trinh 13nh dao UBND cép x4 Lanh dao ) ,

xem xét ky va phat hanh UBND c4 Mau 05, Quyeét

Quyet dinh thanh lap Hoi 3/ P dinh thanh lap
B6 |dong hoa giai va Gidy moi| & 02 ngay |Hoi dong hoa

hop Vin th/Cong giai va Gidy

Gui gidy moi va chuan bi cac chir duoc giao moi

' Xt ly ho so

diéu kién lién quan dé t6 chirc
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hop hoa giai

B7

T chirc cudc hop hoa giai co
su tham gia cua cac bén tranh
chap, thanh vién Hoi dong hoa
giai tranh chap dat dai va
ngudi ¢6 quyén loi, nghia vu
lién quan. Viéc hoa giai chi
duoc tién hanh khi cac bén
tranh chdp déu c6 mit.
Truong hop mét trong cac bén
tranh chap vang mat dén lan
th hai thi dugc coi la viéc
hoa giai khong thanh.

Bién ban hoa giai phai c6 chix
ky cta Chu tich Hoi dong, cac
bén tranh chap c6 mit tai budi
hoa giai, cac thanh vién tham
gia hoa giai va phai dong dau
cta Uy ban nhan dan cap xa;
dong thoi phai dugc gui ngay
cho cé4c bén tranh chap va luu
tai Uy ban nhan dan cap xa.

Hoi ddng hoa
giai tranh
chap dat dai

18 ngay

Mau 05 kém hd
so; Bién ban
hoa giai thanh
hoac khéng
thanh.

B8

Sau thoi han 10 ngay ké tur
ngay lap Bién ban hoa giai
thanh ma cac bén tranh chap
cd y kién bang van ban vé noi
dung khac véi noi dung da
théng nhat trong Bién ban hoa
giai thanh thi Chu tich Uy ban
nhan dan cip xa t6 chic lai
cudc hop Hoi dong hoa giai dé
xem xét giai quyét ddi véi y
kién bo sung va phai 1ap bién
ban hoa giai thanh hoac khdng
thanh.

Hoi dong hoa
giai tranh
chap dat dai

10 ngay

Mau 05 kém hd
so; Bién ban
hoa giai thanh
hoac khéng
thanh sau khi
xem xét y kién
b sung cua cac
bén tranh chp.

B9

Pong diu va phat hanh vin
ban

Chuyén két cho Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cip x4
hoic Piém Buu dién Vin hoa
X3 noi da thyc hién thi diém
chuyén Bo phan Mat cira cua
UBND cép x4 sang Diém Buu

Van thu

01 ngay

Mau 05, 06,
Van ban thong
bao hoac Bién
ban hoa giai
duoc ky duyét
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dién Van hoa

B10

Mau 01; 06,
Van ban thong
bao hoac Bién

Cong chuc TN&TKQ thugc | Cdng chirc
UBND cap x4 tra két qua giai | TN&TKQ va | Gio hanh

qlA,Jyetlva thu phi theo quy dinh | 10 Chu;’c, ca chinh ban hoa giai
néu co. nhan . A

duoc ky duyét
Luuy:

- Truong hop hoa giai thanh ma c6 thay doi hién trang vé ranh gigi st dung
dat, chi st dung dat thi Uy ban nhan dan cap xa g bién ban hoa giai thanh
dén Phong Tai nguyén va Mdi truong d6i véi trudng hop tranh chap dét dai
giita ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu v6i nhau; giri dén So Tai nguyén
va Mbi trudng ddi voi cac truong hop khac.

- Phong Tai nguyén va Moi trudng, S& Tai nguyén va Mai truong trinh Uy ban
nhan dan cing cap quyét dinh céng nhan viéc thay ddi ranh gigi thira dat va
cap mai Giay chting nhan quyén st dung.

- Trudng hop hoa giai khdng thanh hozc sau khi hoa giai thanh ma cé it nhat
mot trong cac bén thay doi y kién vé két qua hoa giai thi UBND x4 lap bién
ban hoa gidi khong thanh va hudéng dan cac bén tranh chip gui don d&én co
guan c6 tham quyén giai quyét tranh chap tiép theo.

* Triomg hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Bé phan Tiép nhdn va Tra két qua cap xa hodc Piém Buu dién
Van héa xd noi da thuc hién thi diém chuyén Bé phdn Mgt cira ciia UBND cdp x&
sang Piém Buu dién Van héa dé giri cho té chite, cd nhan.

3

BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qué trinh thyc hién TTHC)

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 'Ej

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 'Ej

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 IEJ

Mau 03.docx

Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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|E|j

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

[w]
Mau 05 U

Mau 05.docx

@H

Mau 06 M3u 06.docx
S0 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (nu c¢6), 06 luu tai Bo phan Tiep nhan va Tra két qua cap
xa hoac biém Buu dién Van hoa xa noi da thyc hién thi diém chuyén B9 phan
Mot ctra cua UBND cap xa sang Piém Buu dién Van hoa. Mau 01, 05 Iuu theo
hd so.

Ho so theo muc 2.3.

Bio cdo so bd vé ngudn goc dat dai, nguyén nhan phat sinh tranh chap, cé4c tai
liéu ho so ¢ lién quan.

- | Quyét dinh thanh lap hoi dong hoa giai; Giay moi hop.

- | Bién ban hop hoa giai/Van ban théng béo.

Ho s0 dugce luu tai don vi Xur [)'/ chinh, tryc tiép, thoi gian luu lau dai (05 ndm). Sau
khi hét han, chuyén ho so xuong don vi luu tritr cia UBND cap x& va luu trir theo
quy dinh hién hanh.
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